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	УТВЕРЖДЕН

приказом начальника Департамента

культуры и объектов культурного наследия области

от «____»_________ 200___ г. № ___


Проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению государственной функции 

«Оформление собственникам и пользователям объектов культурного наследия охранных обязательств в отношении объектов культурного наследия федерального значения (по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере массовых коммуникаций и по охране культурного наследия) и объектов культурного наследия регионального значения в порядке, установленном действующим законодательством»
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения государственной функции по оформлению собственникам и пользователям объектов культурного наследия охранных обязательств в отношении объектов культурного наследия федерального значения (по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере массовых коммуникаций и по охране культурного наследия) и объектов культурного наследия регионального значения в порядке, установленном действующим законодательством (далее – Административный регламент), разработан в целях обеспечения сохранности объектов культурного наследия, находящихся в частной собственности, либо переданных в пользование государственным и негосударственным организациям или физическим лицам.
Настоящий Административный регламент распространяется на все обращения физических и юридических лиц поступающих в Департамент культуры и охраны культурного наследия области для оформления (переоформления) охранных обязательств объектов культурного наследия.

2. Исполнение государственной функции по оформлению собственникам и пользователям объектов культурного наследия охранных обязательств в отношении объектов культурного наследия федерального значения (по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере массовых коммуникаций и по охране культурного наследия) и объектов культурного наследия регионального значения в порядке, установленном действующим законодательством (далее – государственная функция), осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст.152; № 7, ст.676; 2001, № 24, ст.2421; 2003, № 30, ст.3051; 2004, № 13, ст.1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст.1); Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.07.2002, № 26, ст. 2519); Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 862 «Об утверждении положения об охране и использовании памятников истории и культуры», Уставом Вологодской области (Красный Север, 2001, № 202-203), Законом Вологодской области от 24 июля 2001 года № 705-ОЗ «Об охране и использовании объектов исторического и культурного наследия (памятников истории и культуры)», Положением о Департаменте культуры и охраны культурного наследия Вологодской области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 7 апреля 2009 года № 599.
3. Исполнение государственной функции осуществляется Департаментом культуры и охраны культурного наследия Вологодской области (далее – Департамент).
При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие со следующими юридическим лицами:

- Федеральная служба по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура);
- Управление Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия по Северо-Западному федеральному округу и его территориальные управления;
- Управление Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Вологодской области;
- Управление федеральной регистрационной службы по Вологодской службы;

- Главное управление архитектуры и градостроительства области;

- Правительство Вологодской области и его структурные подразделения;

- Представительство Вологодской области в Северо-Западном федеральном округе;

- Главы и администрации муниципальных образований, расположенных на территории Вологодской области;

- Общественные организации и объединения, чья деятельность направлена на охрану и сохранение объектов культурного наследия.
4. Обращения по поводу подготовки охранных обязательств рассматриваются при поступлении их в приёмную Департамента в письменном виде на твёрдых носителях, оформленных в порядке, установленном настоящим регламентом.
II. Порядок исполнения государственной функции

Информирование о порядке исполнении государственной функции

5. Информирование о порядке исполнения государственной функции осуществляется непосредственно структурными подразделениями Департамента, исполняющими государственную функцию с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники, а также посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

6. Информация о местонахождении Департамента, адресе сайта в сети Интернет и адресах электронной почты Департамента (приложение 1), требования к письменным обращениям и обращениям, направляемым по электронной почте, размещаются: 

на официальном Интернет-сайте  Правительства Вологодской области в сети Интернет;

на официальном Интернет-сайте  Департамента в сети Интернет;

на информационном стенде Департамента.

7. Информирование об исполнении государственной функции осуществляется должностными лицами структурных подразделений Департамента, исполняющими государственную функцию (далее – должностные лица), в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и информационных систем общего пользования ежедневно с 8 до 17 часов, предпраздничные дни – с 8 до 16 часов с перерывом на обед с 12.30 до 13.30. 
При ответах на устные обращения (по телефону или лично) должностные лица подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках исполнения Государственной функции, основаниях для отказа в исполнении Государственной функции, а также предоставляют иную интересующую граждан информацию по вопросу исполнения государственной функции, при этом ответ следует начинать с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника.

Срок исполнения государственной функции

8. Исполнение государственной функции Департаментом осуществляется в течение 30 дней со дня принятия заявления. Заявление считается принятым с момента его регистрации с комплектом прилагающихся документов специалистом, ответственным за приём документов.
Срок с момента регистрации до передачи заявления с комплектом прилагающихся документов специалисту, назначенному за исполнение данной функции (далее – ответственный исполнитель) не должен превышать двух дней.
9. Начальник Департамента (лицо, его замещающее) вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения заявления, либо, при наличии достаточных оснований, срок исполнения государственной функции может быть продлён не более чем на 30 дней.
9.1. После выполнения процедуры по оформлению проекта охранного обязательства на объект культурного наследия в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» данный проект охранного обязательства направляется для согласования в Федеральную службу по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура).
Требования к письменному обращению

10. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ставит личную подпись и дату. В обращении указывается наименование органа государственной власти Вологодской области – Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области и фамилия, имя, отчество и должность должностного лица.

Для подтверждения прав владения либо собственности к письменному обращению прилагаются документы и материалы либо заверенные заявителем их копии.

10.1. Формы типовых заявлений, с перечислением необходимых приложений к ним, указаны в Приложениях 5 и 6 к настоящему регламенту.

Требования к помещениям и местам, предназначенным

для  исполнения государственной функции

11. Помещения, предназначенные для исполнения государственной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
12. Рабочие места должностных лиц оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение государственной функции. 

13. В помещениях, занимаемых Департаментом, на видном месте устанавливается вывеска, содержащая информацию о графиках приема граждан и порядке представления документации исполненная в текстовом и графическом виде.
14. Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны обеспечивать:

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Департамента;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение государственной функции;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

15. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, столами, информационными стендами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Результаты исполнения государственной функции

16. Результатами исполнения государственной функции могут являться:

- выдача заявителю подготовленного проекта охранного обязательства для ознакомления и подписания,
- выдача заявителю подготовленного охранного обязательства,

- уведомление об отказе в выдаче заявителю подготовленного проекта охранного обязательства,

- уведомление заявителю о направлении проекта охранного обязательства на объект культурного наследия федерального значения в Федеральную службу по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура),

Процедура исполнения государственной функции завершается путем получения заявителем подготовленного охранного обязательства.

Основания  для отказа в исполнении государственной функции

17. Обращение не рассматривается по существу в следующих случаях: 

а) заявитель не является собственником объекта культурного наследия, либо пользователем объекта культурного наследия.
Начальник Департамента (лицо, его замещающее) принимает решение о безосновательности обращения. О принятом решении заявитель, направивший обращение, уведомляется в письменном виде.

б) в письменном обращении отсутствует достаточный для рассмотрения пакет документов.
Указанное обращение регистрируется в установленном порядке. Начальником Департамента (лицом, его замещающим) принимается решение о не направлении обращения для дальнейшего рассмотрения.
в) объект недвижимости не является объектом культурного наследия федерального, либо регионального значения, включенным в реестр, или выявленным объектом культурного наследия;

г) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 

В этом случае должностные лица оставляют обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов, и сообщают гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

д) текст письменного обращения не поддается прочтению. 

В этом случае ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в структурные подразделения Департамента в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

е) от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

ж) по вопросам, поставленным в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение; 

з) ответ на вопрос, поставленный в обращении, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Ответственность должностных лиц при исполнении

государственной функции

18. Ответственность при исполнении государственной функции возлагается на заместителей начальника Департамента, начальников структурных подразделений и специалистов Департамента.

Персональная ответственность должностных лиц при исполнении государственной функции предусматривается должностными регламентами. 

Должностное лицо, ответственное за регистрацию обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и правильность учета обращений.

19. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина используются только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, исполняющего государственную функцию. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в орган государственной власти, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

20. В случае утраты зарегистрированных письменных обращений начальниками, либо специалистами структурных подразделений, начальник управления историко-культурного наследия Департамента составляет служебную записку с указанием причин утраты. Начальником Департамента принимается решение о проведении служебной проверки, определяются порядок и сроки ее проведения.
21. При уходе в отпуск должностное лицо, ответственное за исполнение рассмотрения обращений (далее – исполнитель), обязано передать письменные обращения другому работнику по поручению начальника структурного подразделения Департамента. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в Департаменте исполнитель обязан сдать письменные обращения начальнику структурного подразделения, в компетенцию которого входит рассмотрение поступившего обращения.

III. Административные действия (процедуры)

при исполнении государственной функции

Последовательность административных действий (процедур)

22. Исполнение государственной функции включает следующие административные действия  (процедуры):

- прием и первичная обработка письменных обращений;

- регистрация обращений и их рассмотрение, либо вручение уведомления о невозможности исполнения государственной функции;

- оформление проектов охранных обязательств;

- согласование проекта охранного обязательства объекта культурного наследия федерального значения с Федеральной службой по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура);
- выдача охранного обязательства;
Последовательность действий по исполнению государственной функции отражена в схеме, приведённой в приложении 7 к настоящему регламенту.
Прием и первичная обработка письменных обращений

23. Основанием для начала исполнения государственной функции является личное обращение заявителя в Департамент. Письменные обращения могут быть доставлены лично заявителем или его представителем, либо почтовым отправлением.
24. Ответственным за выполнение административного действия является сотрудник Департамента, ответственный за ведение делопроизводства.
25. Порядок действий по приёму обращения заявителя: 

- устанавливается личность заявителя;

- проверяются полномочия законного представителя действовать от имени заявителя;

- проверяется наличие в заявлении всех необходимых данных о заявителе (текст заявления должен быть написан разборчиво, указаны фамилия, имя, отчество, адрес, место жительства, контактный телефон);

- проверяется наличие, комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).
26. Письменные обращения, поступившие непосредственно от заявителя, принимаются специалистами ответственными за приём входящей корреспонденции в Департаменте. Обращения, не содержащие фамилию гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, не принимаются. 
По просьбе обратившегося заявителя, либо его представителя, присутствующих при передаче документов лично, делается отметка о приеме на копии или вторых экземплярах письменного обращения с указанием даты приема обращения.
27. Специалист, ответственный за приём документов, проверяет соответствие предоставленных документов, исходя из соответствующего перечня документов для предоставления государственной услуги, а также проверяет его на предмет соответствия действующему законодательству Российской Федерации и Вологодской области.
При необходимости и имеющихся затруднениях технического характера специалист, ответственный за приём документов лично обращается за консультацией к специалистам управления историко-культурного наследия.

28. При имеющемся затруднении в оформлении заявления или неправильном его заполнении, сотрудник департамента, ответственный за ведение делопроизводства, оказывает заявителю либо законному представителю необходимую методическую помощь либо или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
35. Результатом выполнения административных действий (процедур) по приему и первичной обработке обращений граждан в Департаменте является их регистрация с указанием срока исполнения и исполнителя.

Регистрация обращений и их рассмотрение

36. Письменные обращения подлежат регистрации в течение двух рабочих дней с момента поступления в Департамент. 

37. Регистрация обращений производится путем присвоения порядкового номера каждому поступившему документу. Регистрационный номер обращения проставляется вместе с датой поступления на предусмотренной позиции в регистрационном штампе.
38. В день поступления обращения начальник Департамента, заместитель начальника Департамента, начальник управления историко-культурного наследия Департамента:

- определяют должностное лицо, которое будет являться ответственным исполнителем государственной функции;
- указывают в резолюции для ответственного исполнителя срок для исполнения государственной функции.
39. После определения ответственного исполнителя и назначения срока исполнения государственной функции обращение передаётся соответствующему должностному лицу для работы, согласно резолюции.
40. Начальник структурного подразделения ответственного исполнителя государственной функции несёт персональную ответственность, наряду с ответственным исполнителем, по срокам исполнения государственной функции.
41. Основанием для рассмотрения письменного обращения в Департаменте является поступившее и зарегистрированное в установленном порядке обращение.

42. Ответственный исполнитель, в  срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента получения документов на исполнение, проверяет:
- наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов для исполнения государственной функции;

- наличие соответствующих прав у заявителя;

- представленную документацию на соответствие  требованиям действующего законодательства;
- достоверность содержащейся в документах информации.
43. При установлении факта отсутствия, либо несоответствия действующему законодательству необходимых документов, ответственный исполнитель, в течение пяти рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление (по почте или лично в руки) о наличии препятствий в исполнении государственной функции и предлагает принять меры по их устранению в течение десяти календарных дней с момента получения уведомления.
44. В случае, если заявитель в указанный настоящим регламентом срок не приводит пакет документов в соответствие с действующим законодательством, ответственный исполнитель возвращает заявителю в срок, не превышающий трёх рабочих дней с момента уведомления заявителя, ранее принятые документы заказным письмом или лично в руки.
45. Заявление об оформлении охранного обязательства, а также прилагаемые документы возвращаются заявителю без рассмотрения в срок не позднее пяти рабочих дней с момента регистрации заявления с указанием основания возврата в случае, если:

- заявитель не является собственником объекта культурного наследия либо пользователем объекта культурного наследия;

- объект недвижимости не является объектом культурного наследия;

- заявитель в течение тридцати рабочих дней с момента уведомления об отсутствии необходимых документов не представил недостающие документы, необходимые для исполнения государственной функции.
46. При выявлении оснований для отказа в исполнении государственной функции, определённых пунктах 17 и 46 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за исполнение государственной функции, в течение трёх рабочих дней составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документации с мотивацией отказа, которое в течение двух рабочих дней подписывается начальником Департамента (в его отсутствие – заместителем начальника).
47. Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов отправляется почтой или вручается лично заявителю специалистом, ответственным за приём и регистрацию документов, в срок, не превышающий трёх рабочих дней со дня регистрации документов.
48. Срок рассмотрения документов не должен превышать десяти рабочих дней со дня регистрации их поступления в полном объёме.

49. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов ответственный исполнитель незамедлительно приступает к подготовке охранного обязательства информируя об этом своего непосредственного начальника.
50. Результатом выполнения административных действий (процедур) по регистрации обращений и их рассмотрению является регистрация обращения, определение ответственного исполнителя и принятие ответственным исполнителем решения об оформлении охранного обязательства по итогам рассмотрения обращения заявителя.

Подготовка охранного обязательства

51. День принятия решения об оформлении охранного обязательства является днём начала отсчёта срока по исполнению всей государственной функции.

В день принятия решения об оформлении охранного обязательства ответственный исполнитель по телефону уведомляет Заявителя о дате осмотра технического состояния объекта культурного наследия и докладывает начальнику управления историко-культурного наследия о дате выезда на объект культурного наследия.
52. В день осмотра технического состояния объекта культурного наследия заместитель начальника Департамента, курирующим вопросы охраны объектов культурного наследия в соответствии с должностными обязанностями, совместно с ответственным исполнителем выезжает по месту нахождения объекта культурного наследия и в присутствии заявителя (либо его полномочного представителя) производят осмотр объекта культурного наследия (здания, помещений в здании), уточняют план работ по сохранению объекта культурного наследия, исходя из технического состояния объекта на момент осмотра и данных исторической справки, приложенной к обращению заявителя.
Представители Департамента при осмотре технического состояния объекта культурного наследия могут привлекать в качестве экспертов представителей государственных и общественных организаций, а также физических лиц, обладающих лицензиями на ремонтно-реставрационную деятельность.

53. По результатам осмотра здания специалист, ответственный за исполнение государственной функции, в течение пяти рабочих дней с момента осмотра составляет Акт технического состояния объекта культурного наследия, являющийся неотъемлемой частью охранного обязательства.

54. Акт технического состояния объекта культурного наследия подписывается заместителем начальника Департамента, курирующим вопросы охраны объектов культурного наследия в соответствии с должностными обязанностями, специалистом, ответственным за исполнение государственной функции, а также Заявителем.
Специалист, ответственный за исполнение государственной функции, в срок не более пяти рабочих дней с момента подписания Акта технического состояния объекта культурного наследия готовит проект охранного обязательства.

Охранное обязательство оформляется по форме согласно Приложениям 3 или 4 (в зависимости от формы собственности и использования) к Административному регламенту.

55. Охранное обязательство на объект культурного наследия федерального значения готовится в 4 экземплярах, регионального значения –в 3 экземплярах, заверяется подписью начальника Департамента (в его отсутствие – заместителем начальника) и гербовой печатью Департамента.
56. К охранному обязательству готовится сопроводительное письмо Заявителю о необходимости ознакомиться с охранным обязательством и:

- в случае согласия с условиями заверить подписью руководителя (физического лица), печатью организации и вернуть два экземпляра охранного обязательства в Департамент;

- в случае несогласия с условиями охранного обязательства заявитель составляет протокол разногласий к нему и направляет в Департамент на рассмотрение.

57. В сопроводительном письме к охранному обязательству на объект культурного наследия федерального значения заявитель, кроме того, уведомляется о направлении проекта охранного обязательства в Федеральную службу по надзору за соблюдением законодательства в области охраны объектов культурного наследия (Росохранкультура) для согласования.

58. Подготовленный  проект охранного обязательства в течение трёх рабочих дней проходит согласование у руководства управления историко-культурного наследия и подписывается начальником Департамента  (в его отсутствие - заместителем начальника).
59. Текущий контроль над своевременностью оформления охранного обязательства осуществляет начальник управления историко-культурного наследия Департамента.
Выдача охранного обязательства

60. После подписания охранного обязательства ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня:

- в «Журнале регистрации охранных обязательств собственников/пользователей объектов культурного наследия» делает отметку о выдаче охранного обязательства с указанием даты выдачи и способа получения (лично в руки или по почте);

- передаёт в приёмную Департамента для отправки по почте заказным письмом с уведомлением, если на это содержится письменное указание в заявлении об оформлении охранного обязательства, сопроводительное письмо и 4 экземпляра охранного обязательства на объект культурного наследия федерального значения или 3 экземпляра охранного обязательства на объект культурного наследия регионального значения.

61. Срок выдачи охранного обязательства одному заявителю при получении лично в руки не должен превышать 30 минут.

62. При обращении заявителя для получения охранного обязательства лично в руки специалист, ответственный за исполнение государственной функции, в присутствии заявителя:

- проверяет паспорт заявителя (если охранное обязательство выдается заявителю);

- проверяет паспорт и доверенность (если охранное обязательство выдается доверенному лицу);

- предлагает заявителю подтвердить подписью факт получения охранного обязательства в «Журнале регистрации охранных обязательств собственников/пользователей объектов культурного наследия»;

- выдает заявителю сопроводительное письмо и 4 экземпляра охранного обязательства на объект культурного наследия федерального значения или 3 экземпляра охранного обязательства на объект культурного наследия регионального значения. 
63. После подписания охранного обязательства 1 экземпляр остаётся у Заявителя, а остальные возвращаются им в Департамент.

IV. Хранение результата исполнения государственной функции

64. Заявления об оформлении охранных обязательств и документы, необходимые для исполнения государственной функции, формируются в дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Департамента.

65. Оформленные охранные обязательства, а также документы, необходимые для исполнения государственной функции, располагаются в специальные папки в соответствии с порядковыми номерами.
66. Хранение охранных обязательств и материалов к ним обеспечивается специалистами Департамента бессрочно, даже в случае прекращения их действия в случае смены собственника, либо пользователя объектом культурного наследия.
V. Предоставление справочной информации  

о ходе рассмотрения обращения

67. С момента регистрации обращения гражданин имеет право на получение информации о ходе рассмотрения обращения, ознакомление с документами и материалами, касающихся рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

68. Справки о ходе рассмотрения обращения предоставляются должностным лицом, ответственным за подготовку ответа на обращение. 

69. Справки предоставляются в ходе личного приема или с использованием телефонной связи  по следующим вопросам:

о дате регистрации обращения;

об отказе в рассмотрении обращения;

о продлении срока рассмотрения обращения;
о результатах рассмотрения обращения.

70. При получении запроса о ходе рассмотрения обращения (по телефону) специалисты и начальники структурных подразделений Департамента называют наименование органа, в который обратился гражданин, свою фамилию, имя, отчество, предлагают гражданину представиться, уточняют при необходимости суть поставленного вопроса, корректно и лаконично дают ответ.

При невозможности ответить на поставленный вопрос предлагают обратившемуся гражданину перезвонить в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготавливают ответ.
71. Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, не отвлекаться и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
VI. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции 

72. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействий) руководителей структурных подразделений и руководства Департамента, а также  решений, принятых в ходе исполнения государственной функции, в вышестоящие органы и организации в досудебном порядке согласно требованиям настоящего Административного регламента и Регламента Правительства Вологодской области.

Гражданин вправе обжаловать действия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение  1

Информация

о местонахождении Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области

Департамент культуры и охраны объектов культурного наследия

 Вологодской области располагается по адресу:

г. Вологда, ул. Герцена, 37
г. Вологда, Советский пр., 6, 4 этаж

Почтовый адрес Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области:

160009,  г. Вологда, ул. Герцена, 37
приемная Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области располагается по адресам:

г. Вологда, ул. Герцена, 37, 2 этаж – по вопросам музейной деятельности и государственной службы, бухгалтерия.
г. Вологда, Советский пр., 6, 4 этаж – по вопросам охраны объектов культурного наследия, юристы

режим работы с 8 до 17 часов,

в предпраздничные дни с 8 до 16 часов,

перерыв с 12.30 до 13.30

Контактные телефоны: 
По вопросам музейной деятельности и государственной службы, бухгалтерия

(817-2) 72-47-32; факс (817-2) 72-60-59
По вопросам охраны, популяризации и сохранения объектов культурного наследия, юристы

(817-2) 72-45-69; факс (817-2) 75-97-26

Адрес электронной почты (e-mail) Департамента: nasledie@vologdaregion.ru

Официальный сайт Департамента: http://www.cultinfo.ru/
Приложение  2

График личного приема граждан в

Департаменте культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области по вопросам оформления Охранных обязательств
	Должность
	Дни и часы приема
	Контактный телефон
	Место приема

	Заместитель начальника Департамента, курирующий вопросы подготовки Охранных обязательств
	Пятница с 14.00 до 16.00
	(817-2) 78-02-44
	Каб. 20

	Начальник управления историко-культурного наследия
	Понедельник, среда и четверг
с 14.00 до 16.00
	(817-2) 75-62-65
	Каб. 15

	Начальник отдела государственной охраны объектов культурного наследия
	Среда и четверг
с 14.00 до 16.00
	(817-2) 72-41-62
	Каб. 21


	Начальник отдела государственного контроля
	Вторник и четверг

с 14.00 до 16.00
	(817-2) 72-66-21
	Каб. 

	Главный консультант Департамента по вопросам охраны объектов культурного наследия
	Понедельник, среду и пятницу
с 8.00 до 12.00
	(817-2) 75-25-46
	Каб. 16

	Специалисты отдела охраны объектов культурного наследия
	Ежедневно
с 8.00 до 12.30,
с 13.30 до 16.00
	(817-2) 75-25-46

(817-2) 72-66-21

(817-2) 75-62-65
	Каб. 16

Каб. 21

Каб. 15


Приложение 3
ТИПОВОЕ ОхранНое обязательство

№__________ 

в отношении объекта культурного наследия, 

используемого на праве аренды,  безвозмездного пользования

__________________                                                            



                                                                                                   

        (место заключения)                                                                                                       (дата заключения)     

(наименование и местонахождение объекта культурного наследия, 

категория историко-культурного значения)





,именуемый в дальнейшем объект культурного наследия,                        

(наименование физического или юридического лица)

в лице представителя

(должность, фамилия, имя и отчество)

действующего на основании 









                                                              (положение, устав, доверенность, кем выдана, дата, №.)

и  именуемого  в  дальнейшем    








,    

                                                                                                                  (Арендатор/Ссудополучатель)

выдает   настоящее охранное обязательство 

(наименование органа исполнительной государственной власти области, уполномоченного в сфере охраны  объектов культурного наследия)

в лице 






_____                 




действующего на основании Положения, и именуемому в дальнейшем Госорган.
Основание отнесения к числу объектов культурного наследия: 



















(наименование, дата и номер правового акта)

Основание для заключения охранного обязательства:





Описание предметов охраны объекта культурного наследия:





   В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Положением об охране и использовании памятников истории и культуры,  утвержденным Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года №865, Арендатор/Ссудополучатель обязуется:


1. 














(наименование и датировка памятника)

находящийся под охраной государства, в целях его дальнейшего сохранения  как памятника истории и культуры использовать исключительно под 


















(характер и цели использования)


2. Обеспечить режим содержания объекта культурного наследия, а также проводить реставрационные, ремонтные и иные работы, предусмотренные актом  технического состояния и определения плана ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории   (далее по тексту – акт технического состояния), составляющим неделимое целое с настоящим охранным обязательством, а также разовыми предписаниями Госоргана.

Примечание: прилагаемый акт фиксирует  состояние объекта культурного наследия в момент выдачи охранного обязательства и отмечает перечень необходимых ремонтно-реставрационных и иных работ по срокам. Дальнейший осмотр объекта осуществляется Госорганом не реже 1 (одного) раза в 5 (пять) лет. На основании данных о техническом состоянии объекта культурного наследия Госорган вносит изменения по составу, объему проводимых работ и срокам  их проведения в акт технического состояния объекта. 

3. Содержать объект культурного наследия и все связанное с ним имущество в надлежащем санитарном, противопожарном и техническом порядке, а также содержать необходимый для обслуживания объекта культурного наследия персонал.

В случае если для содержания объекта культурного наследия в исправном техническом, санитарном и противопожарном состоянии, а также для поддержания территории в благоустроенном состоянии необходимо выполнить работы, которые не предусмотрены актом технического состояния либо актами текущего осмотра, Арендатор/Ссудополучатель обязан обратиться к Госоргану за разрешением на производство работ и выполнить работы в соответствии с условиями полученного разрешения.

4. Содержать территорию объекта культурного наследия в благоустроенном состоянии, не допускать использование этой территории под новое строительство и другие хозяйственные нужды, а также не производить никаких пристроек к используемому объекту культурного наследия и переделок памятника как снаружи, как внутри его, не вести каких-либо земляных работ на территории памятника без специального письменного разрешения Госоргана.

5. Не производить на объекте культурного наследия без разрешения Госоргана никаких работ, в том числе по ремонту, оштукатуриванию и покраске поверхностей, лепки, живописи и предметов внутреннего оборудования, связанных с ним и являющихся произведениями искусства.

6. Не занимать помещений объекта культурного наследия под жилье как постоянного, так и временного характера, если таковое использование не оговорено настоящим Охранным обязательством.

7. Не сдавать объект культурного наследия в аренду, безвозмездное пользование иным юридическим и физическим лицам, если иное не установлено 
договором аренды или договором безвозмездного пользования объектом культурного наследия.

8. Беспрепятственно допускать представителей Госоргана  для контроля за выполнением правил содержания объекта культурного наследия, его территории, или для научного обследования. Предоставлять представителям Госоргана всю необходимую для осуществления указанного контроля документацию.

Допуск осуществляется при предъявлении представителем Госоргана действительного служебного удостоверения или доверенности.

9. Немедленно извещать Госорган  (в том числе посредством телефонограммы или факсограммы) о всяком повреждении, аварии или ином обстоятельстве, нанесшем ущерб, а также создающем угрозу нанесения ущерба объекту культурного наследия и своевременно принимать соответствующие меры против дальнейшего разрушения или повреждения объекта культурного наследия и по приведению его в надлежащее состояние.

10. Обеспечивать доступ гражданам в принадлежащие Арендатору/Ссудополучателю на праве аренды, безвозмездного пользования помещения объекта культурного наследия, интерьер которых является предметом охраны объекта культурного наследия, для осмотра (при наличии интерьера, являющегося предметом охраны).

Срок и порядок доступа граждан в помещения объекта культурного наследия, интерьер которых является предметом охраны, определяются Собственником по согласованию с Госорганом, и указываются на носителе информации, устанавливаемом на объекте культурного наследия.

11. Иметь в используемом объекте культурного наследия противопожарное оборудование, обеспечить соблюдение мер пожарной безопасности.

12. Страховать в установленных законодательством случаях объект культурного наследия и связанные с ним произведения искусства.

13. Производить реставрационные, ремонтные и иные работы на объекте культурного наследия  и его территории за свой счет и своими материалами в порядке и сроки, установленном актом технического состояния. Обеспечивать указанные работы всей научно-проектной и технической документацией, а именно: обмерами, проектами и научными исследованиями объекта культурного наследия. Вся документация и материалы по исследованию и фотофиксации объекта культурного наследия передаются Арендатором/Ссудополучателем– Госоргану в 10-дневный срок после их утверждения, в 1 экз., безвозмездно.

Работы по реставрации объекта культурного наследия выполнять силами лиц, имеющих лицензию на право осуществления деятельности по реставрации объектов культурного наследия.

В течение 3 (Трех) дней со дня окончания выполнения работ (этапа работ) посредством письменного сообщения вызывать представителя Госоргана для составления с его участием акта о выполненных работах (этапах работ).

14. Незамедлительно проинформировать Госорган в случае обнаружения в процессе археологических и иных работ не известных ранее объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия. 

15. Обеспечивать охрану объекта культурного наследия, с целью пресечения действий третьих лиц, причиняющих или создающих угрозу причинения ущерба объекту культурного наследия, или его территории.

16. Производить установку носителей информации на объекте культурного наследия, а также решеток, козырьков, ограждений  исключительно с разрешения либо решения (в отношении информационных надписей и обозначений) Госоргана.

Эскизный проект (образец) носителя информации, решетки, ограждения Пользователь обязан предварительно согласовать с Госорганом.

17. В случае обнаружения Госорганом самовольных пристроек, переделок, искажающих первоначальный вид объекта культурного наследия, его территории, таковые должны быть устранены, демонтированы за счет Арендатора/Ссудополучателя в срок, определяемый предписанием Госоргана.

18. Если использование объекта культурного наследия создает угрозу для сохранности монументальной живописи и других произведений искусства, имеющихся в нем, Госорган вправе предложить Арендатору/Ссудополучателю, а последний обязан в целях сохранения этих ценностей изменить характер использования объекта культурного наследия, в установленный Госорганом срок. 

19. Без согласия Госоргана:

19.1. не изменять внешний и (или) внутренний архитектурный облик и (или) планировочную структуру объекта культурного наследия;

19.2. не заменять исторический материал, из которого изготовлены, конструкции, архитектурно-художественные элементы, оконные и дверные заполнения объекта культурного наследия;

19.3. не выполнять земляные работы, не связанные с выполнением работ, предусмотренных Госорганом;

19.4. не осуществлять новое строительство;

19.5. не изменять целевое назначение объекта культурного наследия;

19.6. не устанавливать дополнительное стационарное санитарно-техническое и 

(или) термическое оборудование (печи, нагреватели).

20. Охранное обязательство может содержать и другие мероприятия по обеспечению сохранности объекта культурного наследия в соответствии с действующим законодательством.

21. Арендатор/Ссудополучатель несет ответственность за нарушение требований сохранения объекта культурного наследия  в соответствии с действующим законодательством.

22. В случае нарушения Арендатором/Ссудополучателем условий охранного обязательства, при котором объект культурного наследия содержится не в соответствии с характером его назначения и ему наносятся повреждения, в результате чего ему угрожает частичная порча или полное разрушение, этот объект культурного наследия подлежит изъятию у Арендатора/Ссудополучателя с взысканием с него причиненного ущерба в размере стоимости восстановительных работ.  

Охранное обязательство прекращает свое действие при прекращении права Арендатора/Ссудополучателя на объект культурного наследия. 

Охранное обязательство составляется в 3-х экземплярах: два из них находятся в делах Госоргана, третий остается у Арендатора/Ссудополучателя.

    Приложения:

1. Акт технического состояния объекта культурного наследия на день оформления обязательства на ____ листах.

2. Фотофиксация объекта культурного наследия

3. Опись культурных ценностей, находящихся у Арендатора/Ссудополучателя, на ____ листах (при наличии таковых).

Арендатор/Ссудополучатель/








Госорган        














Подписи:

От Госоргана


          От Арендатора/Ссудополучателя/                           
м.п.

                                                       
      м.п.


Приложение 

к Типовому охранному обязательству

в отношении объекта культурного наследия, 

используемого на праве аренды, 

безвозмездного пользования

АКТ

технического состояния и определения плана ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории
Мы, нижеподписавшиеся, представитель 





















(наименование органа исполнительной государственной власти области, уполномоченного в сфере охраны объектов культурного наследия)

(должность, фамилия, имя, отчество)

с одной стороны, и представители 
























(наименование Арендатора/Ссудополучателя)

(должность, фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, составили настоящий акт о том, что нами произведен технический осмотр объекта культурного наследия  





















(наименование и адрес памятника)


В результате осмотра объекта культурного наследия  установлено:

1. Техническое состояние

 объекта культурного наследия

1.1. Общее состояние объекта культурного наследия:

 (в пункте дается краткая характеристика состояния здания или комплекса как объекта культурного наследия в целом, справка о датах и истории в целом, справка о датах и истории его сооружения).

1.2. Состояние внешних архитектурно-конструктивных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние 


























б) фундаменты 



























в) цоколи и отмостки около них 
























г) стены 




























д) крыша (стропила, обрешетка, кровли, водосточные  желоба и трубы) 































е) главы, шатры, их конструкция и покрытие 






















ж) внешнее декоративное убранство (облицовка, окраска, разные украшения, карнизы, колонны, пилястры, лепнина, скульптура, живопись на фасадах) 































1.3. Состояние внутренних архитектурно-конструктивных и декоративных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние 


























б) перекрытия (плоские, сводчатые) 























в) полы 




























г) стены, их состояние, связи 
























д) столбы, колонны 


























е) двери и окна 



























ж) лестницы 



























з) лепные, скульптурные и проч. декоративные украшения 



















1.4. Живопись (монументальная и станковая) 






















1.5. Предметы прикладного искусства (мебель, осветительные приборы, резьба по дереву, металлу и пр.) 


























1.6. Сад, парк, ворота и ограда: 
























2. План ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории 


В целях сохранения памятника и создания нормальных условий для его использования Арендатор/Ссудополучатель обязан провести следующие работы:

	№ п/п
	Наименование ремонтно-восстановительных работ и технической, исследователь-ской, проектно-сметной документации
	Сроки выполнения
	Примечание

	
	
	
	



Примечания:  Ремонтно-реставрационные работы проводятся на основании письменного разрешения и задания, выданных соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, и в соответствии с согласованной  с органом охраны объектов культурного наследия  документацией.

3. Особые условия использования объекта культурного наследия٭

3.1. Объект культурного наследия может быть использован Арендатором/Ссудополучателем только под 




































٭Примечание: данный раздел заполняется при наличии особых условий использования объекта культурного наследия. 
Все подлинные материалы обследований, обмеров, фиксации, проектов заключений, отчетов исполняемых по заказу Арендатора/Ссудополучателя, по мере их изготовления передаются  органу охраны объектов культурного наследия в 10-дневный срок после их получения, безвозмездно. 

Приложения:

1. Поэтажные планы в масштабе 1:100, 1:200

2. Генплан участка в масштабе 1:500

Подписи:

От Госоргана

                               От  Арендатора/Ссудополучателя

м.п.                                                                                   м.п.

Приложение 4

ТИПОВОЕ ОхранНое обязательство

№___________

в отношении объекта культурного наследия,

 принадлежащего на праве собственности

__________________                                                            



                                                                                                   

        (место заключения)                                                                                                       (дата заключения)     

(наименование и местонахождение объекта культурного наследия, 

категория историко-культурного значения)





,  именуемый в дальнейшем объект культурного наследия,                        

(наименование физического или юридического лица)

в лице представителя











(должность, фамилия, имя и отчество)

действующего на основании 







   и

                                                              (положение, устав, доверенность, кем выдана, дата, №.) 

именуемого в дальнейшем Собственник, выдает настоящее охранное обязательство 
(наименование органа исполнительной государственной власти области, уполномоченного в сфере охраны объектов культурного наследия)

в лице 





               





 
действующего на основании Положения, и именуемому в дальнейшем Госорган.
Основание отнесения к числу объектов культурного наследия: 





                                                                (наименование, дата и номер правового акта)

Основание для заключения охранного обязательства:







Описание предметов охраны объекта культурного наследия:





   В соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» и Положением об охране и использовании памятников истории и культуры,  утвержденным Постановлением Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года №865, Собственник обязуется:


1. Обеспечить режим содержания объекта культурного наследия, а также проводить реставрационные, ремонтные и иные работы, предусмотренные актом  технического состояния и определения плана ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории   (далее по тексту – акт технического состояния), составляющим неделимое целое с настоящим охранным обязательством, а также разовыми предписаниями Госоргана.

Примечание: прилагаемый акт фиксирует  состояние объекта культурного наследия в момент выдачи охранного обязательства и отмечает перечень необходимых ремонтно-реставрационных и иных работ по срокам. Дальнейший осмотр объекта осуществляется Госорганом не реже 1 (одного) раза в 5 (пять) лет. На основании данных о техническом состоянии объекта культурного наследия Госорган вносит изменения по составу, объему проводимых работ и срокам  их проведения в акт технического состояния объекта. 

2. Содержать объект культурного наследия и все связанное с ним имущество в надлежащем санитарном, противопожарном и техническом порядке, а также иметь противопожарное оборудование, содержать необходимый для обслуживания объекта культурного наследия персонал.

В случае если для содержания объекта культурного наследия в исправном техническом, санитарном и противопожарном состоянии, а также для поддержания территории в благоустроенном состоянии необходимо выполнить работы, которые не предусмотрены актом технического состояния либо актами текущего осмотра, Собственник обязан обратиться к Госоргану за разрешением на производство работ и выполнить работы в соответствии с условиями полученного разрешения.

3. Содержать территорию объекта культурного наследия в благоустроенном состоянии, не допускать использование этой территории под новое строительство и другие хозяйственные нужды, а также не производить никаких пристроек к используемому объекту культурного наследия и переделок памятника как снаружи, как внутри его, не вести каких-либо земляных работ на территории памятника без специального письменного разрешения Госоргана.


4. Не использовать объект и его территорию:

· под склады и производства взрывчатых и огнеопасных материалов, материалов загрязняющих интерьер объекта культурного наследия, его фасад, его территорию и водные объекты, а также материалов, имеющих вредные парогазообразные и иные выделения;

· под производства, имеющие оборудование, оказывающее динамическое и вибрационное воздействие на конструкции объекта культурного наследия, независимо от их мощности;

· под производства и лаборатории, связанные  с неблагоприятным  для объекта культурного наследия температурно-влажностным режимом и применением химически активных веществ;

· под хранилища и производства зерновых, овощных, животноводческих продуктов, а также для содержания животных в хозяйственных целях;

· под гаражи и стоянки транспортных средств, сельскохозяйственных и иных самоходных машин.

5. Не производить на объекте культурного наследия без разрешения Госоргана никаких работ, в том числе по ремонту, оштукатуриванию и покраске поверхностей, лепки, живописи и предметов внутреннего оборудования, связанных с ним и являющихся произведениями искусства.

6. Беспрепятственно допускать представителей Госоргана  для контроля за выполнением правил содержания объекта культурного наследия, его территории, или для научного обследования. Предоставлять представителям Госоргана всю необходимую для осуществления указанного контроля документацию.

Допуск осуществляется при предъявлении представителем Госоргана действительного служебного удостоверения или доверенности.

7. Немедленно извещать Госорган  (в том числе посредством телефонограммы или факсограммы) о всяком повреждении, аварии или ином обстоятельстве, нанесшем ущерб, а также создающем угрозу нанесения ущерба объекту культурного наследия и своевременно принимать соответствующие меры против дальнейшего разрушения или повреждения объекта культурного наследия и по приведению его в надлежащее состояние.

8. Обеспечивать доступ гражданам в принадлежащие Собственнику помещения объекта культурного наследия, интерьер которых является предметом охраны объекта культурного наследия, для осмотра (при наличии интерьера, являющегося предметом охраны).

Срок и порядок доступа граждан в помещения объекта культурного наследия, интерьер которых является предметом охраны, определяются Собственником по согласованию с Госорганом, и указываются на носителе информации, устанавливаемом на объекте культурного наследия.

9. Страховать в установленных законодательством случаях объект культурного наследия и связанные с ним произведения искусства.

10. Производить реставрационные, ремонтные и иные работы на объекте культурного наследия  и его территории за свой счет и своими материалами в порядке и сроки, установленном актом технического состояния. Обеспечивать указанные работы всей научно-проектной и технической документацией, а именно: обмерами, проектами и научными исследованиями объекта культурного наследия. Вся документация и материалы по исследованию и фотофиксации объекта культурного наследия передаются Собственником – Госоргану в 10-дневный срок после их утверждения, в 1 экз., безвозмездно.

Работы по реставрации объекта культурного наследия выполнять силами лиц, имеющих лицензию на право осуществления деятельности по реставрации объектов культурного наследия.

В течение 30 (Тридцати) дней со дня окончания выполнения работ (этапа работ) посредством письменного сообщения вызывать представителя Госоргана для составления с его участием акта о выполненных работах (этапах работ).

11. Незамедлительно проинформировать Госорган в случае обнаружения в процессе археологических и иных работ не известных ранее объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия. 

12. Обеспечивать охрану объекта культурного наследия, с целью пресечения действий третьих лиц, причиняющих или создающих угрозу причинения ущерба объекту культурного наследия, или его территории.

13. Производить установку носителей информации на объекте культурного наследия, а также решеток, козырьков, ограждений  исключительно с разрешения либо решения (в отношении информационных надписей и обозначений) Госоргана.

Эскизный проект (образец) носителя информации, решетки, ограждения Пользователь обязан предварительно согласовать с Госорганом.

14. В случае обнаружения Госорганом самовольных пристроек, переделок, искажающих первоначальный вид объекта культурного наследия, его территории, таковые должны быть устранены, демонтированы за счет Собственника в срок, определяемый предписанием Госоргана.


15. В случае если использование объекта культурного наследия создает угрозу для сохранности монументальной живописи и других произведений искусства, имеющихся в нем, являющихся предметом охраны, Госорган вправе предложить Собственнику, а последний обязан в целях сохранения этих ценностей изменить характер использования объекта культурного наследия.

16. Без согласия Госоргана:

16.1. не изменять внешний и (или) внутренний архитектурный облик и (или) планировочную структуру объекта культурного наследия;

16.2. не заменять исторический материал, из которого изготовлены, конструкции, архитектурно-художественные элементы, оконные и дверные заполнения объекта культурного наследия;

16.3. не выполнять земляные работы, не связанные с выполнением работ, предусмотренных Госорганом;

16.4. не осуществлять новое строительство;

16.5. не устанавливать дополнительное стационарное санитарно-техническое и 

(или) термическое оборудование (печи, нагреватели).

17. Обеспечить соблюдение требований законодательства Российской Федерации  в отношении порядка сохранения, содержания, использования и охраны объектов культурного наследия при передаче объекта культурного наследия во владение и пользование третьим лицам.

18. Охранное обязательство может содержать и другие мероприятия по обеспечению сохранности объекта культурного наследия в соответствии с действующим законодательством.

19. Собственник несет ответственность за нарушение требований сохранения объекта культурного наследия  в соответствии с действующим законодательством.

20. В случае если Собственник объекта культурного наследия не выполняет требований к сохранению объекта культурного наследия или совершает действия, угрожающие сохранности данного объекта и влекущие утрату им своего значения, Госорган вправе обратиться в суд с иском об изъятии у Собственника бесхозяйственно содержимого объекта культурного наследия.

Охранное обязательство  прекращает свое действие при прекращении права Собственника на объект культурного наследия.   

Охранное обязательство составляется в 3-х экземплярах: два из них находятся в делах Госоргана, третий остается у Собственника.

    Приложения:

1. Акт технического состояния объекта культурного наследия на день оформления обязательства на ____ листах.

2. Фотофиксация объекта культурного наследия

3. Опись культурных ценностей, находящихся у Собственника, на ____ листах (при наличии таковых).

Собственник








Госорган        















Подписи:

От Госоргана


                                         От   Собственника                           


м.п.

                                                              
      м.п.


Приложение 

 к Типовому охранному обязательству

 в отношении объекта культурного наследия, 

принадлежащего на праве собственности

АКТ

технического состояния и определения плана ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории
Мы, нижеподписавшиеся, представитель 





















(наименование органа исполнительной государственной власти области, уполномоченного в сфере охраны объектов культурного наследия)

(должность, фамилия, имя, отчество)

с одной стороны, и представители 
























(наименование Собственника)

(должность, фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, составили настоящий акт о том, что нами произведен технический осмотр объекта культурного наследия  





















(наименование и адрес памятника)


В результате осмотра объекта культурного наследия  установлено:

1. Техническое состояние

 объекта культурного наследия

1.1. Общее состояние объекта культурного наследия:

 (в пункте дается краткая характеристика состояния здания или комплекса как объекта культурного наследия в целом, справка о датах и истории в целом, справка о датах и истории его сооружения).

1.2. Состояние внешних архитектурно-конструктивных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние 


























б) фундаменты 



























в) цоколи и отмостки около них 
























г) стены 




























д) крыша (стропила, обрешетка, кровли, водосточные  желоба и трубы) 































е) главы, шатры, их конструкция и покрытие 






















ж) внешнее декоративное убранство (облицовка, окраска, разные украшения, карнизы, колонны, пилястры, лепнина, скульптура, живопись на фасадах) 































1.3. Состояние внутренних архитектурно-конструктивных и декоративных элементов объекта культурного наследия:

а) общее состояние 


























б) перекрытия (плоские, сводчатые) 























в) полы 




























г) стены, их состояние, связи 
























д) столбы, колонны 


























е) двери и окна 



























ж) лестницы 



























з) лепные, скульптурные и проч. декоративные украшения 



















1.4. Живопись (монументальная и станковая) 






















1.5. Предметы прикладного искусства (мебель, осветительные приборы, резьба по дереву, металлу и пр.) 


























1.6. Сад, парк, ворота и ограда: 
























2. План ремонтно-реставрационных работ на объекте культурного наследия, благоустройства его территории 


В целях сохранения памятника Собственник обязан провести следующие работы:

	№ п/п
	Наименование ремонтно-восстановительных работ и технической, исследователь-ской, проектно-сметной документации
	Сроки выполнения
	Примечание

	
	
	
	



Примечания:  Ремонтно-реставрационные работы проводятся на основании письменного разрешения и задания, выданных соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, и в соответствии с согласованной  с органом охраны объектов культурного наследия  документацией.

3. Особые условия использования объекта культурного наследия٭

3.1. 














٭Примечание: данный раздел заполняется при наличии особых условий использования объекта культурного наследия. 

Все подлинные материалы обследований, обмеров, фиксации, проектов заключений, отчетов исполняемых по заказу Собственника, по мере их изготовления передаются  органу охраны объектов культурного наследия в 10-дневный срок после их получения, безвозмездно. 

Приложения:

1. Поэтажные планы в масштабе 1:100, 1:200

2.  Генплан участка в масштабе 1:500

Подписи:

От Госоргана

                                                 От  Собственника


м.п.                                                                                   м.п.

Приложение 5

Форма заявления на оформление

охранного обязательства

Начальнику департамента культуры и охраны объектов культурного наследия Вологодской области

_______________________________________________
                         (Ф.И.О.)

                                         ______________________________________________
                                                                         (Ф.И.О. заявителя или наименование  юридического лица)

                                         паспорт (для физических лиц) серия _______ № _______

                                          _____________________________________________

                                                                                                      (кем и когда  выдан)
                                         юридический адрес, банковские реквизиты (для  

                                                юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

                                                _____________________________________________________
                                                 в лице представителя (в случае представительства) 
                                          ____________________________________________,                                                

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

                                          действующего на основании ___________________

                                                                                             (наименование документа, 
                                                            ______________________________________________________________

                                                            подтверждающегося полномочия представителя, с указанием реквизитов)

                                          контактный телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас оформить охранное обязательство в отношении объекта культурного наследия для использования по договору аренды, безвозмездного пользования, для оформления права собственности при заключении договора купли-продажи, мены, дарения или иной сделки об отчуждении объекта культурного наследия (необходимое подчеркнуть)  и расположенного по адресу: 















Необходимый комплект документов прилагается:

	№  
п/п 
	Наименование документа,        
представляемого заявителем     
	Реквизиты документа
(кем выдан, дата,  
номер, если есть) 
	Кол-во 
листов 

	1
	Копия письма собственника объекта культурного наследия о намерении заключить договор аренды, безвозмездного пользования, продажи, мены, дарения объекта культурного наследия с заявителем;

либо копия вышеописанных договоров или иной сделки об отчуждении объекта культурного наследия.
	
	

	2 
	Копии документов БТИ
	

	
	а) Выписка из техпаспорта на здание (строение) (Форма 1а)
	
	

	
	б) Справка БТИ о состоянии здания/помещения (Форма 5)
	
	

	
	в) Поэтажный план 
	
	

	
	г) Экспликация к поэтажному плану по форме 22 или форме 25 
	
	

	
	д) справка об идентификации адреса объекта капитального строительства
	
	

	2
	Копия техпаспорта на 
здание (помещение)
	
	

	3
	Историческая справка с описанием предмета охраны объекта культурного наследия и рекомендацией работ по его сохранению на 5 лет, выполненная специализированной лицензированной организацией.
	
	

	4
	Копии уставных документов 
(для физического лица - копия 
документа, удостоверяющего 
личность) в составе:
	
	

	
	а) устав
	
	

	
	б) свидетельство о регистрации 
изменений с текстом изменений  
(при наличии изменений)        
	
	

	
	в) протокол (приказ)  о назначении руководителя.
	
	

	5
	Доверенность на лицо,          
представляющее организацию     
	
	

	6
	Выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП)            
	
	

	
	Общее количество листов 
	


Заявитель:                                                 Подпись заявителя и Ф.И.О.

   м.п.
Приложение 5

Последовательность действий исполнения

государственной функции по оформлению

охранных обязательств, охранных договоров

	Прием заявления и других документов в комитете историко-культурного наследия. Техническая проверка комплектности документов и правильности заполнения
	
	Консультация по вопросам заполнения документов

	
	
	

	Документы укомплектованы 
надлежащим образом
	нет
	Сотрудник дает необходимые разъяснения заявителю (устно или письменно)

	                                         да
	
	                                       

	Регистрация заявления
	
	Заявитель  предоставляет необходимые документы
	Заявитель не предоставляет необходимые документы
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	Назначение начальником Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области ответственного исполнителя или лицу, его замещающему
	
	

	
	
	
	Регистрация не производится

	Рассмотрение заявления: осмотр объекта недвижимости и подготовка акта технического состояния непосредственным исполнителем
	
	

	
	
	
	

	Подготовка охранного обязательства, визирование ответственным исполнителем (в срок до 15 дней со времени регистрации заявления)
	
	

	
	
	
	

	Передача охранного обязательства на подпись начальнику Департамента культуры и охраны объектов культурного наследия области или лицу, его замещающему
	
	

	
	
	
	

	Уведомление заявителя и подписание охранного обязательства заявителем
	
	

	
	
	
	

	Регистрация охранного договора, охранного обязательства в книге учета. Выдача одного экземпляра охранного обязательства заявителю
	
	


